INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala 31 de octubre def 2013

Vicenciada
Marfa Dolores Molina Ubach

Viceministra del Deporte y la Recreacion

Su despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la

manera mas aienta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades conforma

a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales Numero 1722-2013

aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 496-2013 correspondiente al mes de Oclubre del presente

afio, y para el cobre de mis honorarios estoy presentado factura "A” numero 30.

ACTIVIDADES REALIZADAS: .

L]

o

Brindar apoyo logistico administrativo la Direccidn General del Deporte y la Regreacion vy al
Viceministro del Deporie y la Recreacion, en lemas especificos de documentacion interna y extema.
Asesorar en elaboracion de Manuales y Procedimientos del Ministerio de Culiura y Depories
MICUDE

Asesorar en aciualizacion Pendiente de Manual de Comipras en el Viceministerio del Deporie vy Ia
Recreacidn

Oiras aclividades relacionadas con el contrato.

RESULTADOS OBTENIDOS:

i

Marco Tulio Pintb Lemus

Se beneficio en canalizar la documentacion que ingresa a [a Direccidn General del Deporie v Ia

Recreacion y al Vicerninisterio de! Deporie y la Recreacion.
El Manual de Procedirniento Financiero y Administrativo del Ministerio de Ja Cultura v Deportes en la

fase de revision para su autorizacion.
El Manual de Procedimiento del Departamenio de RRHH estd en fase de revision para su

autorizacion
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MARCO TULIO PINTO LEMUS FACTURA
erie "A"

Marco Tulio Pinto Lémus
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